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Рассмотрены на заседании Учебно-методического 
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Рекомендованы к утверждению на Ученом 

совете университета НОРМЫ ВРЕМЕНИ 

для расчета объема педагогической 

нагрузки профессорско-преподавательского 

состава по образовательным программам 

высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры и программам 

подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре.

После выхода приказа размещение на 

http://dep.spbstu.ru/



Цель: Автоматизировать планирование и учет выполнения нагрузки 

профессорско-преподавательского состава СПбПУ

Задачи:

 Ликвидировать несоответствия между

утвержденным УП, расписанием и нагрузкой

учебного подразделения.

 Упростить расчет, учет и контроль выполнения

учебной нагрузки учебных подразделений, а

также нагрузки преподавателей в соответствии

с контингентом студентов (бакалавров,

магистров, специалистов, аспирантов) по всем

формам обучения.

АС «Нагрузка ВУЗа» в СПбПУ



АС «Нагрузка ВУЗа» в СПбПУ



В системе существует четыре роли пользователя:

«Администратор», «Декан», «Заведующий кафедрой» и

«Преподаватель». В зависимости от выбранной роли, пользователь

получает доступ к соответствующему функционалу.

Концепция ролей пользователей



 Загрузка учебных планов в базу данных

 Формирование учебных групп

 Настройка параметров расчёта учебной нагрузки

 Расчёт учебной нагрузки

 Формирование потоков

 Распределение студентов по дисциплинам (модулям) по 
выбору

Функции администратора



Расчёт учебной нагрузки

Учебная

нагрузка

Система имеет большое количество настроек: можно задать любые нормативы,

действующие как в пределах вуза, так и отдельного структурного подразделения.

Из учебных планов контингент переносится в АС «Нагрузка ВУЗа». 

Производится создание групп и распределение по ним контингента. 

База учебных планов

Редактор 

контингента 

и норм 

времени



Формирование потоков

Реализован алгоритм автоматического формирования потоков учебных групп.

Настройки позволяют формировать потоки в рамках института, по различным

видам занятий, с допустимой разницей в часах.



Менеджер дисциплин (модулей) по 

выбору



Учебная нагрузка

Контроль

Отделение часов на контроль и разделение нагрузки на части

Часы на контроль

Для выделения часов на контроль другому преподавателю в системе АС

«Нагрузка» существует возможность отделения этих часов в другую строку.

Лекционные часы по дисциплине разбиты на части 

Система АС «Нагрузка ВУЗа» позволяет разбивать дисциплину на

части по любому виду занятий. Такая операция необходима при

делении нагрузки между несколькими преподавателями. Например,

выделение часов иностранному преподавателю, приезжающему в

СПбПУ на фиксированный срок.



 До 15 апреля: предварительный расчет (по КЦП для 1 курса 
бакалавриата, специалитета, магистратуры). 

 До 15 апреля: предварительный расчет по КЦП для 1 курса по 
программам подготовки научных и научно-педагогических кадров 
в аспирантуре производится на основании служебной записки 
Центра подготовки кадров высшей квалификации. 

 До 01 мая: корректировка нагрузки (дисциплины по выбору), 
потоки, закрепление, смена кафедры – исполнителя, разбиение 
на подгруппы и т.п.

 До 15 октября: корректировка нагрузки (по результатам работы 
приемной комиссии) с учетом приема на контракт, аспирантуру и 
приказами о контингенте.

Сроки проведения и

корректировки расчета нагрузки



 Учет и контроль нагрузки, которую

обеспечивает

институт, при составлении расписания занятий

 Формирование заявок на выполнение нагрузки

для внутренних учебных подразделений 

института

 Формирование заявок на выполнение нагрузки

для учебных подразделений других институтов 

Функции декана

(дирекция института)



Строка фильтров

Учебная нагрузка института

При формировании нагрузки автоматически создаются подгруппы, в 

соответствии с заданными параметрами. Учебная нагрузка представляется в 

таком виде, чтобы было удобно закрепить каждую строку за одним 

преподавателем. 



Учебная нагрузка института

Консультация перед экзаменом для группы (2 часа)

Прием экзамена у группы: 0.33 ч × 13 чел

5% от лекционных часов на консультации для группы 

На контроль РГР: 0.17ч × 13 чел



 Распределение нагрузки по преподавателям

 Планирование и учет основных видов работ

учебного подразделения

 Контроль заполнения индивидуальных планов 

преподавателей

Функции заведующего кафедрой / 

директора высшей школы



Строка фильтров

Панель закрепления

Распределение нагрузки



Учебная нагрузка преподавателя

Недельная нагрузка преподавателя: 220 часов / 4 недели = 55 часов в неделю.

Недельная нагрузка преподавателя: 114 часов / 4 недели = 28.5 часов в неделю.

Правила Внутреннего трудового распорядка ФГАОУ ВО «СПбПУ»

п. 5.1.4.1. Продолжительность рабочего времени (нормы часов

педагогической работы за ставку заработной платы) для

педагогических Работников устанавливается исходя из сокращенной

продолжительности рабочего времени не более 36 часов в неделю…



Реализована возможность заведующему кафедрой получить сводную 

информацию по учебной нагрузке и штатным единицам.

Сводная информация по кафедре / 

высшей школе



Уровень доступа:  Заведующий кафедрой 

(вход под ролью преподавателя)



Нагрузка преподавателя

Вид диаграммы годовой нагрузки преподавателя после закрепления всей 

учебной нагрузки в системе АС «Нагрузка ВУЗа» (первая половина дня)

Личный кабинет преподавателя. Меню Учебная работа – Учебная 

нагрузка. 



Индивидуальный план преподавателя.

Нагрузка преподавателя

Каждый преподаватель в своем личном кабинете заполняет необходимые виды 

работ второй половины дня. Всего часов нагрузки за учебный год не должно 

превышать установленной нормы.

Личный кабинет преподавателя. Меню Учебная работа – Научно-

методическая работа.



Формирование индивидуального плана 
преподавателя



Индивидуальный план преподавателя

Причины корректировки 

запланированной 

учебной нагрузки

Отметка о фактическом 

выполнении плана



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

ведущий специалист Центра развития образовательных 

программ Паршиков Руслан Александрович 

msdep.vicehead@spbstu.ru


